ZARZADZENIE NR 3 /2012

p.o. DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W KALISZU
z dnia 16 sierpnia 2012 roku

w sprawie: powotania i nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w przetargu nieograniczonym, na
wykonanie zamowienia pn. ,,Zorganizowanie:

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego dla 20 0sob niepelnosprawnych,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolefi zawodowych i motywacyjnych dla 10
0sOb niepetnosprawnych ( gluchoniemych),

7-dniowego Obozu Integracyjnego dla 5 rodzin zastepczych wraz z otoczeniem- 6
dzieci,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 5
0sOb usamodzielnianych,

w ramach realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kaliszu projektu systemowego ,,BADZMY RAZEM”, wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet VII — Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwoj 1 upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 — Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie”

polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu.

Na mocy art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz.759 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powoluje Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w przetargu nieograniczonym, na wykonanie zamoéwienia pn. ,,Zorganizowanie:

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego dla 20 osob niepetnosprawnych,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolef zawodowych i motywacyjnych dla 10
0sOb niepetnosprawnych ( gluchoniemych),

7-dniowego Obozu Integracyjnego dla 5 rodzin zastepczych wraz z otoczeniem- 6
dzieci,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 5
0sOb usamodzielnianych,



w ramach realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kaliszu projektu systemowego ,,BADZMY RAZEM”, wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet VIl — Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 — Rozwoj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie”

polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu w nastepujacym sktadzie:

1. Marzena Bukwa - Przewodniczacy Komisji
2. Anna Chudziak - Sekretarz Komisji
3. Lucyna Czarnecka - Cztonek Komisji

§2

Upowazniam Komisje¢ do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postepowania o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie
Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej- stanowigcym zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

§4
Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowigzkow i rozdziatu zadan
pomiedzy jej Cztonkow.

§5
Ustalam wzory drukéw powotania do peinienia funkcji w Komisji Przetargowej
stanowigce zatgczniki Nr 2, Nr 3, Nr 4.

§6
Ustalam wzory drukoéw wylaczenia lub zmiany Czlonka Komisji Przetargowe;j
stanowigce zataczniki Nr 5, Nr 6.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 3 /2012

p.o. Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
z dnia 16 sierpnia 2012r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow
Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméOwienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoOwien
publicznych (tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz.759 z pézn. zm.) zwana w dalszej
cze$ci ,,ustawg”, prowadzonego przez Zamawiajagcego — Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Kaliszu.

§1
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym
do oceny spetiania przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania 1 oceny ofert.

§2
1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru statego.
2. Kierownik Zamawiajacego — Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
jednorazowo powoluje oddzielnym zarzgdzeniem Komisje Przetargowg do przeprowadzenia
okreslonego postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.
3. Komisja Przetargowa sktada sie z trzech osob:
1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci ,,Przewodniczacym”,
2) Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci ,,Sekretarzem”,
3) Jednego cztonka Komisji Przetargowe;.
4. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupehien sktadu Komisji Przetargowej
0 nowe 0soby.
5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kaliszu z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze
powotac Bieglych.

§3
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z uptywem terminu sktadania ofert rzetelnie,
obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, Kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, jezeli ich
powotano.
2. Czionkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.
3. Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, o ktérym mowa w art.17



ust.2 ustawy za wyjatkiem przypadku, gdy do terminu sktadania ofert nie wptyne¢ta zadna
oferta.
4. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty,
skutecznego uniewaznienia postepowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania
Komisji Przetargowej.

§4
Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:
1) Sporzadzenie protokotu z postepowania, o ktorym mowa w §11 ust.1.
2) Publiczne otwarcie ofert, na ktérym:
a) w pierwszej kolejnosci otwierane sa oferty oznaczone jako ,,WYCOFANE” wg kolejnosci
wplywu — po otwarciu podaje sie nazwe i adres Wykonawcy wycofujacego oferte,
b) nastepnie otwierane sg oferty oznaczone jako ,,ZMIANA” wg kolejnosci wptywu — po
otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawcy zmieniajacego oferte oraz zakres zmian, jesli
zmiany dotycza informacji podawanych podczas otwarcia,
C) ostatnie otwierane sg pozostate oferty wg kolejnosci wptywu, z zastrzezeniem, ze jesli bez
otwierania mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy, ktory skutecznie wycofat
swoja oferte przed terminem sktadania ofert, oferta takiego Wykonawcy nie bedzie otwierana.
3) Niezwloczny zwrot ofert ztozonych po terminie.
4) Oceng spetnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu, badanie i oceng
ofert.
5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
a) poprawy:
[ Coczywistych omytek pisarskich,
[ Ooczywistych omytek rachunkowych,
[10innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty
b) wykluczenia Wykonawcy,
c) odrzucenia oferty,
d) wyboru oferty najkorzystniejszej,
e) stanowiska Komisji Przetargowej w przypadku wniesienia informacji, o ktorej mowa
w art.181 ust.1 ustawy lub odwotania.
6) Opracowanie dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien i informacji, stanowisk
w przypadku wniesienia informacji, o ktorej mowa w art.181 ust.1 ustawy lub odwotania)
wynikajacych z przepisow ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego
postgpowania,
7) Wystgpienie do Kierownika Zamawiajgcego w przypadku zaistnienia okolicznosci,
0 ktorych mowa w art. 93 ust.1 — 2 ustawy powodujacych konieczno$¢ uniewaznienia
postgpowania.

§5
1. Cztonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg Komisji, w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez
Wykonawcow 1 opinii Bieglych.
2. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji.



3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§6
Do <zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci
,Przewodniczacym”, w szczeg6lnosci nalezy:
1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej,
2) podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, w przypadku nicobecno$ci Sekretarza,
3) kierowanie pracami Komisji Przetargowej,
4) przewodniczenie obradom,
5) wyznaczenie terminow posiedzenia komisji,
6) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
Z postgpowaniem o zamowienie publiczne,
7) podzial pomigdzy czlonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,
8) w przypadku braku obecnosci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza wskazanie
cztonka Komisji go zastepujacego,
9) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powotanie Bieglych
wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia,
10) niezwtoczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotania oraz
zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Przetargowe;,
11) przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska Komisji Przetargowej, dot.
wniesionego odwotania.

§7
Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem”
w szczeg6lnosci nalezy:
1) zapoznanie cztonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja przedmiotowego zamowienia
publicznego,
2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnych obowigzujacych
przepisoOw z zakresu przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa zaméwien publicznych, wraz
zZ rozporzadzeniami wykonawczymi,
3) podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
4) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji Przetargowej
przed osobami nieuprawnionymi,
5) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z post¢powaniem, w trakcie jego trwania,
6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurs,
7) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji Przetargowej,
8) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowej.



§8
Do zadan Cztonka Komisji Przetargowej w szczegolnosci nalezy:
1) czynny udziat w pracach Komisji,
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czitonkowi,
4) w zakresie powierzonych zadan, kazdy Cztonek ponosi odpowiedzialnos¢ — w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.
§9
1. Do zadan Biegtego w szczegblnosci nalezy:
1) zlozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie
publiczne,
2) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika
Zamawiajacego,
3) wykonanie pisemnych opracowan w zaleznosci od potrzeb.
2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;.
§10
1. Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach be¢da braty udziat co najmnie;j
3 osoby z powotanego sktadu Komisji Przetargowe;.
2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.
4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzglgdu na rowng liczbe
glosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.
§11
1. Protokot postgpowania o zamowienie publiczne sporzadza sie zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie protokotu postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz.1458).
2. Protokot z postgpowania o zamoéwienie publiczne sporzadza Sekretarz.
3. Przewodniczacy przedktada protokot wraz z zatagcznikami z postepowania o zamdwienie
publiczne Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.
§12
Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
§13
jedynie Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.
§14
1. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnos$¢, podjeta z naruszeniem prawa.



§15
Po zakonczeniu postepowania Sekretarz cato$§¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
0 zamoOwienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje do archiwum.

§16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ Przetargowa obowigzuja
przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2012
p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
Druk powotania na funkcje Przewodniczacego Komisji Przetargowej

Powolanie na funkcj¢ Przewodniczgcego Komisji Przetargowej

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Nr 3/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. w sprawie powotania i
nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w przetargu nieograniczonym, na wykonanie zamodwienia pn.
., Zorganizowanie:

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego i psychologicznego dla 20 0sob niepetnosprawnych,

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego i psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 10
0sob niepetnosprawnych ( gluchoniemych),

o 7-dniowego Obozu Integracyjnego dla 5 rodzin zastepczych wraz z otoczeniem- 6
dzieci,

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego i psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 5
0sob usamodzielnianych,

w ramach realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kaliszu projektu systemowego ,,BADZMY RAZEM”, wspélfinansowanego przez
Uni¢ Europejskq ze srodkow FEuropejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet VII — Promocja
integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 — Rozwdoj i upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 — Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie”

polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
postanawiam:

Powota¢ Pana/Pania Marzen¢ Bukwe na funkcj¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j
powotanej Zarzadzeniem Nr 3 /2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. oraz ustalam naste¢pujacy
zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci:

1) zwotanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej,

2) podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, w przypadku nieobecno$ci Sekretarza,

3) kierowanie pracami Komisji Przetargowej

4) przewodniczenie obradom,

5) wyznaczenie terminéw posiedzenia komisji,



6) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne.

7) podziat pomigdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,

8) w przypadku braku obecnos$ci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza
wskazanie cztonka Komisji go zastepujacego,

9) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych
ofert wystgpowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajagcego o powolanie
Bieglych wlasciwych dla przedmiotu zamoéwienia,

10) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwolania
oraz zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Przetargowej,

11) przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska Komisji Przetargowej, dot.
wniesionego odwotania.

Podpis
[ ] Kierownik Jednostki



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 3/2012
p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
Druk powotania na funkcje Sekretarza Komisji Przetargowej

Powolanie na funkcj¢ Sekretarza Komisji Przetargowej

Dziatajagc na podstawie Zarzgdzenia Nr 3/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. w sprawie powotania i
nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w przetargu nieograniczonym, na wykonanie zamodwienia pn.
»,Zorganizowanie:

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego i psychologicznego dla 20 0séb niepetnosprawnych,

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolen zawodowych 1 motywacyjnych dla 10
0sob niepetnosprawnych ( gluchoniemych),

e 7-dniowego Obozu Integracyjnego dla 5 rodzin zastepczych wraz z otoczeniem- 6
dzieci,

e 7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolen zawodowych 1 motywacyjnych dla 5
0sOb usamodzielnianych,

w ramach realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kaliszu projektu systemowego ,,BADZMY RAZEM”, wspotfinansowanego przez
Uni¢ FEuropejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet VII — Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 — Rozw0j 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie”

polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu

postanawiam:

Powota¢ Pana/Panig Anne¢ Chudziak na funkcj¢ Sekretarza Komisji Przetargowej powotanej
Zarzadzeniem Nr 3 /2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. oraz ustalam nast¢pujacy zakres
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci:

1) zapoznanie cztonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja przedmiotowego
zamoOwienia publicznego,

2) udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnych obowigzujacych
przepisow z zakresu przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa zamowien publicznych,
wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,



3) podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnos$ci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami
Komisji Przetargowej przed osobami nieuprawnionymi,

5) biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania,

6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedura,
7) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji Przetargowej,

8) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe;j.

Podpis
[ ] Kierownik Jednostki



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 3/2012
p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
Druk powotania na Cztonka Komisji Przetargowej

Powolanie na Czlonka Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr 3/2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. w sprawie

powotania 1 nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, W przetargu nieograniczonym, na
wykonanie zamowienia pn. ,,Zorganizowanie:

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego dla 20 0sob niepelnosprawnych,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego i psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 10
0sOb niepetnosprawnych ( gluchoniemych),

7-dniowego Obozu Integracyjnego dla 5 rodzin zastepczych wraz z otoczeniem- 6
dzieci,

7-dniowego Obozu Aktywnej Integracji wraz przeprowadzeniem doradztwa
zawodowego 1 psychologicznego oraz szkolen zawodowych i motywacyjnych dla 5
0sOb usamodzielnianych,

w ramach realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Kaliszu projektu systemowego ,,BADZMY RAZEM”, wspétfinansowanego przez
Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet VII — Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.2 — Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie”

polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu

postanawiam:

Powota¢ Pana/Pania Lucyne Czarnecka na Czlonka Komisji Przetargowej powolanej
Zarzadzeniem Nr 3 /2012 z dnia 16 sierpnia 2012r. oraz ustalam nastepujacy zakres
obowigzkow, uprawnien i1 odpowiedzialnos$ci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) prawidtowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi,

4) w zakresie powierzonych zadan, kazdy Cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ —
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

Podpis
[ ] Kierownik Jednostki



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 3/2012
p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
Druk wytgczenia z udziatu w pracach Komisji Przetargowej

Wylaczenie Czlonka Komisji Przetargowej z udzialu
w pracach komisji

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr ........... [Znak sprawy] z dnia
.................. r. w sprawie powolania i nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w przetargu
nieograniczonym, na wykonanie zamoOwienia Ph. .cc.eeceeceecescescnceson [Nazwa zadania]
polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu

postanawiam:

wylaczy¢ z dalszego udziatu w postepowaniu:
Pana/Panig ....................

pelnigcego/a funkcje ...l [funkcja osoby wyltaczonej] w  Komisji
Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem Nr ........... [Znak sprawy] z dnia .................. r.,
do przygotowania i1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, W
przetargu nieograniczonym, na wykonanie zamOwienia Ph. .....ceeeeeeeseececcncnn [Nazwa

zadania] polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu.

Powodem wylaczenia (zgodnie z dokumentacjg postgpowania) jest:
1 Tre$¢ ztozonego oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust.l1 Prawa zamdéwien
publicznych,
1 Tres$¢ ztozonego wniosku o samowytaczenie sie,
1 Inny powdd

Ostatnig czynno$cig Komisji Przetargowej, dokonanej z udziatem w/w osoby byta czynno$é
................. [ostatnia czynno$¢ Komisji Przetargowe;j].

Podpis
[o] Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j
[ ] Kierownik Jednostki



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 3/2012
p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu
Druk wniosku w sprawie zmian i uzupetnien Komisji Przetargowej

Whiosek w sprawie zmian i uzupelnien skladu Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr ........... [Znak sprawy] z dnia
.................. r. w sprawie powotania i nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, w przetargu
nieograniczonym, na wykonanie zamOwienia Ph. ...cceeeceeccecnseecosonn [Nazwa zadania]
polegajacego na przejrzeniu ofert oraz dokonania wyboru najkorzystniejszej z nich w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kaliszu

skladam wniosek o:

1. Odwotanie ze sktadu Komisji Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem z dnia ............. r.,
znak sprawy: ............. [Znak sprawy] do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicZnego Na: .........cccevvvviieriiniee e [Przedmiot zamdwienia]
Pana/Panig ................... [Odwotana osoba]

z nizej wymienionych powodow:

Podstawa odwotania jest:

2. Powotanie do sktadu Komisji Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem z dnia ............. r.
znak sprawy: ............ [Znak sprawy] do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego na: ...............cooeeeiiiininnnn.. [Przedmiot zaméwienia]
Pana/Panig .................... [Powotana osoba] W Miejsce ....................... [Odwotana osobal]
3. Powotanie do sktadu Komisji Przetargowej, powolanej Zarzadzeniem z dnia ......... r.
znak sprawy: ............ [Znak sprawy] do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego na: ..............ccceeviiiieniinnnn. [Przedmiot zamowienia]
Pana/Panig ......... [Powolana osoba], jako ....................oelll. [Stanowisko powotanej
osoby].

Podpis

[0] Przewodniczacy Komisji Przetargowej
[ ] Kierownik Jednostki



